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1. DISPOSIZIONI GENERALI 

1.1. Premessa e ambito normativo di riferimento 

Nell’ambito dell’Albo Fornitori del Gruppo Poste Italiane S.p.A. il presente Regolamento definisce le 

modalità di utilizzo e aggiornamento del Comparto “Patrocinio e Assistenza Legale”. 

La normativa di riferimento è costituita dal complesso delle disposizioni legislative vigenti in materia 

di appalti nei settori speciali (D.Lgs. 31 Marzo 2023, n. 36 e s.m.i ). 

Il Sistema di Qualificazione si applica per la selezione di professionisti, in ambito Servizi Legali, 

esterni all’azienda Poste Italiane, cui affidare incarichi di rappresentanza in giudizio e patrocinio 

legale, nonché conferimento degli incarichi di assistenza legale. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento si rimanda al “Disciplinare Albo 

Fornitori di Gruppo – Normativa Generale”(disponibile sul sito www.posteprocurement.it). 
 

1.2. Definizioni 

Ai sensi del presente Regolamento valgono le seguenti definizioni: 

a) Albo Fornitori del Gruppo Poste Italiane S.p.A.  Comparto “Patrocinio e Assistenza 
Legale” (di seguito anche Albo): elenco degli Operatori     Economici qualificati da Poste 

Italiane S.p.A. (di seguito, per brevità “Poste”) nel suddetto Comparto (di seguito anche 

Servizio); 

b) Disciplinare Albo Fornitori di Gruppo – Normativa Generale (di seguito anche 

Disciplinare): disciplina generale che regolamenta il sistema di qualificazione degli 

Operatori Economici nell’Albo Fornitori del Gruppo Poste Italiane S.p.A. per Lavori, Servizi 

e Forniture; 

c) Operatore Economico (di seguito anche “Operatore” o “Soggetto”): Avvocato titolare dello 

studio legale, ovvero i soggetti di cui agli articoli 4 e 4-bis della Legge n. 247 del 2012 che 

hanno presentato Istanza di Iscrizione per il Comparto; 

d) Comparto Patrocinio e Assistenza Legale (di seguito anche Comparto): ambito 

merceologico            per il quale l’Operatore richiede l’Iscrizione all’Albo. Nello specifico, trattasi di 

patrocinio e assistenza legale (assistenza legale e rappresentanza in giudizio) rientranti tra 

quelli di cui all’art. 56, comma 1, lettera h) e di cui all’art 173 Allegato XIV alla direttiva 

2014/24/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 febbraio 2014  del D.Lgs. 31 

Marzo 2023, n. 36 e s.m.i   per i quali si renda necessario e/o            opportuno l’affidamento a 

professionisti esterni alla Società; 

e) Sottocomparto: si intendono i sottoinsiemi di attività afferenti diverse specializzazioni in 

ambito             legale; 

f) Regolamento del Sistema di Qualificazione Comparto “Patrocinio e Assistenza 
Legale”, (di seguito anche Regolamento): disciplina che, oltre a quanto prescritto in termini 

http://www.posteprocurement.it/
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/comunitarie/2014_0023_concessioni.html#ALLEGATO_IX
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/comunitarie/2014_0023_concessioni.html#ALLEGATO_IX
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generali nel Disciplinare, regolamenta il sistema e il procedimento di qualificazione del 

Comparto oggetto del                        presente documento; 

g) Sistema e Procedimento di Qualificazione: complesso degli elementi, degli atti e delle 

attività                                    finalizzate alla individuazione, alla disciplina ed alla gestione di un elenco di Operatori 

idonei alle prestazioni; 

h) Portale PosteProcurement: portale per la gestione del processo di qualificazione, dalla 

gestione delle richieste di qualificazione al monitoraggio degli Operatori qualificati (di seguito 

anche “Portale”);  

i) Gestore della Piattaforma: soggetto incaricato della gestione tecnica del  Portale 

PosteProcurement. 

 
2. VIGENZA ED OPERATIVITÀ DEL SISTEMA DI QUALIFICAZIONE DELL’ALBO 

La decorrenza del Comparto è indicata nel relativo avviso di pubblicazione sulla GUUE e 

nell’apposita sezione del Portale PosteProcurement.  

Poste si riserva la facoltà di apportare modifiche al Sistema e al Procedimento di Qualificazione, 

anche  in considerazione di eventuali modifiche normative che dovessero intervenire. 

Di eventuali variazioni sarà data idonea pubblicità e, in ogni caso, esse saranno debitamente 

comunicate a tutti gli Operatori iscritti nel Comparto. 

 
3.  SOGGETTI E FORME GIURIDICHE AMMESSE 

Sono ammessi all’iscrizione al Comparto gli avvocati titolari di studio legale ed i soggetti di cui 

agli articoli 4 e 4-bis della Legge n. 247 del 2012, in possesso dei requisiti di cui al successivo 

paragrafo 5. 

 
4.   SOTTOCOMPARTO 

 
4.1 L’Operatore in fase di Istanza, dovrà indicare uno o più dei seguenti Sottocomparti ai 

quali              intende iscriversi: 

A. Diritto Civile * 
 

B. Diritto Amministrativo 
 

C. Diritto Tributario 

D. Diritto del Lavoro 
 

E. Diritto Penale 
 

F. Studi Legali di domiciliazione /Sostituzione processuale e Recupero crediti 
 

G. Diritto Comunitario 
 

H. Diritto Industriale 
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I. M&A ed Operazioni Straordinarie 

 
* L’iscrizione al Sottocomparto “Diritto Civile” ricomprende anche le attività di Recupero crediti, 

ferma restando la facoltà per un Operatore di iscriversi al solo Sottocomparto F sopra riportato. 

 4.2   In caso di iscrizione al Sottocomparto A) e B), l’Operatore dovrà inoltre, per ciascuno di 

essi,                     precisare le proprie specializzazioni tra le seguenti indicate: 

A. per Diritto Civile 
 

1. Civile 
 

2. Civile Societario e Finanziario 
 

3. Diritto delle Assicurazioni 
 

B. per Diritto Amministrativo 
 

1. Amministrativo 
 

2. Autorità Indipendenti 
 
 

5. REQUISITI DI QUALIFICAZIONE 

5.1  Requisiti di moralità 
 

In punto di Istanza, l’Operatore dovrà attestare mediante autodichiarazione ai sensi del DPR 445/2000: 

a) di essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli artt. 94 e 95 D.Lgs. 31 Marzo 

2023, n. 36 e s.m.i.  (i requisiti dovranno sussistere per tutta la durata dell’iscrizione all’Albo); 

b) l’assenza di situazione di ‘conflitto di interessi’ con il Gruppo Poste Italiane. A tal proposito, si 

rappresenta che il presente Regolamento non contempla casi di incompatibilità particolari o 

diverse da quelle previste e regolate dal codice deontologico (ad es. art. 68) e dalla normativa 

applicabile alla fattispecie e l’incompatibilità deve essere valutata, e quindi esclusa, all’atto del 

primo incarico. 

5.2  Requisiti Specifici 

L’Operatore dovrà  essere inoltre in possesso dei seguenti requisiti di ordine speciale comuni a tutti 
i         Sottocomparti: 

5.2.1 Idoneità professionale 
Iscrizione in Albi o Elenchi con l’abilitazione al patrocinio avanti le Magistrature Superiori (Albo 

Speciale Avvocati Cassazionisti). Il possesso di tale requisito, ove previsto, è essenziale ai fini di 
eventuali affidamenti di incarichi da parte di Poste. 

5.2.2   Capacità tecnico-professionale 

a) Dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, di aver espletato nell’ultimo triennio cause di 
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particolare rilievo - indicazione del relativo valore e dei committenti rappresentati in giudizio - 

in almeno uno dei Sottocomparti di cui al precedente paragrafo 4.1 e 4.2. per i quali ha 

presentato istanza di iscrizione; 

b) Dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, di aver espletato nell’ultimo triennio, attività 

contenziosa e di rappresentanza in giudizio in favore di società che operano nei settori speciali 

a livello nazionale, ovvero società con fatturato di almeno 250 mln di euro nell’ultimo anno. 

5.3. Requisiti di capacità economica e finanziaria 

5.3.1   Volume affari IVA 
 

Per il Sottocomparto A, B, C, D, E, G, H di cui al precedente paragrafo 4.1) il “Volume affari IVA” 

medio                     annuo prodotto nell’ultimo triennio antecedente alla data della presentazione dell’Istanza di 

Iscrizione dovrà essere non inferiore a € 200 mila in caso di Istanza di Iscrizione ad un solo 

Sottocomparto ovvero, multipli di 200 mila per ogni ulteriore Sottocomparto. 

Per il Sottocomparto F, “Studi Legali di domiciliazione/Sostituzione Processuale” e  “Recupero crediti” 

di cui al precedente paragrafo 4.1) il “Volume affari IVA” medio annuo prodotto nell’ultimo triennio 

antecedente alla data della presentazione dell’Istanza di Iscrizione dovrà essere non inferiore a € 60 
mila. 

Per il Sottocomparto I “M&A ed Operazioni Straordinarie” di cui al precedente paragrafo 4.1) il 

“Volume affari IVA” medio annuo prodotto nell’ultimo triennio antecedente alla data della 

presentazione dell’Istanza di Iscrizione dovrà essere non inferiore a € 500 mila. 

5.3.2   Fatturato specifico 
 

Indicazione del fatturato specifico medio annuo prodotto nell’ultimo triennio antecedente alla data 

della presentazione dell’Istanza di Iscrizione relativo al/i Sottocomparto/i per cui è stata richiesta 

l’Iscrizione, tenendo conto delle seguenti soglie minime: 

• Euro 100 mila per ciascuno dei seguenti Sottocomparti: Diritto Civile, Diritto Amministrativo, Diritto 
Tributario, Diritto del Lavoro, Diritto Penale, Diritto Comunitario, Diritto Industriale; 

• Euro 40 mila per il Sottocomparto “Studi Legali di domiciliazione/Sostituzione Processuale” e 
“Recupero crediti”; 

• Euro 250 mila per il Sottocomparto “M&A ed Operazioni Straordinarie”. 
 

Resta inteso che, qualora si candidasse: 
 
a) uno Studio Associato/Società tra Avvocati neocostituita che non soddisfi i requisiti di cui ai 

precedenti    paragrafi 5.3.1 e 5.3.2 del presente paragrafo, potrà in ogni caso presentare Istanza di 

Iscrizione producendo per quanto attiene il 5.3.1 la somma dei “Volume d’Affari IVA” dei singoli 

Avvocati, ora soci dello Studio/Società iscrivenda, e per quanto attiene il 5.3.2 un’unica Dichiarazione 
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redatta e sottoscritta dal Legale Rappresentante dello Studio/Società in cui si attesti il Fatturato 

Specifico derivante dalla sommatoria dei singoli Fatturati Specifici realizzati dai singoli Avvocati 

nell’ultimo triennio antecedente alla data della presentazione dell’Istanza di Iscrizione; 
 

b) uno Studio Associato/Società tra Avvocati neocostituita, i cui soci – uno, alcuni o tutti – erano già 

soci di altro/i Studi Associati/Società, che non soddisfi i requisiti di cui ai precedenti punti 5.3.1 e 

5.3.2, potrà in ogni caso presentare Istanza di Iscrizione producendo per quanto attiene il 5.3.1 la 

somma dei “Volume d’Affari IVA” maturati da ciascun Avvocato nella percentuale di partecipazione 

di appartenenza allo Studio/Società di provenienza. In modo analogo,         con lo stesso criterio di 

proporzionalità, sarà predisposta la Dichiarazione di cui al punto 5.3.2. 
 

5.3.3  Polizza assicurativa 
 

Possesso di adeguata (adeguata rispetto al volume d’affari IVA dichiarato) e valida polizza 

assicurativa a copertura dei rischi derivanti dall’esercizio dell’attività professionale, con garanzie che 

comprendano un massimale di almeno Euro 1,5 mln per sinistro e per anno, vigente dal momento 

della presentazione dell’Istanza di Iscrizione ed attiva, attraverso i periodici rinnovi, per tutta la durata 

di qualificazione. 

5.4  Titolarità dei requisiti 

5.4.1  Istanza da parte dell’Avvocato titolare di studio 

I requisiti di cui ai precedenti punti 5.1), 5.2) e 5.3) dovranno essere in capo allo stesso 

professionista. 

Resta inteso che per i Sottocomparti “Diritto Comunitario”, Diritto Industriale e per “Operazioni 

Societarie e Finanziarie” non è richiesto il requisito di Idoneità professionale, di cui al precedente 

punto 5.2.1, bensì comprovata esperienza decennale nel medesimo ambito. 

5.4.2  Istanza da parte di Studio Legale Associato/Società tra Avvocati 

a) I requisiti di cui ai precedenti punti 5.1) dovranno essere in capo sia agli Associati/Soci dello 

Studio Legale/Società che all’/agli Avvocato/i designato/i a rappresentare lo studio/società 

stessa;Resta inteso che per i Sottocomparti “Diritto Comunitario”, “Diritto Industriale” e per “M&A 

ed Operazioni Societarie e Finanziarie” non è richiesto il requisito di Idoneità professionale, di 

cui al precedente punto 5.2.1, bensì comprovata esperienza decennale nel medesimo ambito; 

b) i requisiti di cui al precedente punto 5.2.1 dovranno essere in capo all’/agli Avvocato/i designato/i 

a rappresentare lo studio/società stessa. Qualora uno Studio Associato/Società tra Avvocati non 

soddisfi il requisito di cui al precedente punto 5.2.1 lo potrà conseguire qualora dimostri che 

collabora in maniera continuativa, già prima della presentazione dell’Istanza di Iscrizione, con 

un avvocato iscritto in Albi o Elenchi con l’abilitazione al patrocinio avanti le Magistrature 

Superiori;  
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c) i requisiti di cui al precedente punto 5.2.2 b) dovranno essere in capo allo Studio Legale 

Associato/Società; 

d) i requisiti di cui al precedente punto 5.3) dovranno essere in capo allo Studio Legale 

Associato/Società. 

6.  DOCUMENTAZIONE COMPROVANTE IL POSSESSO DEI REQUISITI 
 

A corredo dell’Istanza di Iscrizione, oltre alla documentazione indicata nel Disciplinare, dovrà essere 
presentata la seguente documentazione: 

 
1. Modello dichiarazione IVA dei tre anni antecedenti all’Istanza di Iscrizione di cui al punto 

5.3.1); 
 

2. Copia della polizza assicurativa in corso di validità di cui al precedente punto 5.3.3); 

3. Copia dell’attestazione del versamento del contributo spese di qualificazione di cui al 
successivo paragrafo 9 del presente Regolamento. 

 
Gli Operatori stabiliti in Stati diversi dall’Italia potranno dimostrare il possesso dei requisiti richiesti 

producendo documentazione equipollente conforme alle normative vigenti nei rispettivi Paesi. 

La documentazione dovrà essere firmata digitalmente, secondo quanto previsto all’articolo 23 del 

Disciplinare. Qualora le dichiarazioni o la documentazione a corredo risultino carenti o incomplete, 

l’Istanza di Iscrizione non verrà presa in esame sino al completamento di tutta la documentazione 

prevista. 

L’Istanza di Iscrizione e la relativa documentazione, prodotta dagli Operatori, ha il solo scopo di 

manifestare la volontà di essere iscritti al Comparto, senza la costituzione di alcun vincolo in capo a  

Poste per l’assegnazione di qualsivoglia affidamento. 

7.  SCADENZA E RINNOVO 
 

La qualificazione ha durata triennale a decorrere dalla data del Provvedimento di Qualificazione. 

Per eventuale rinnovo, si rimanda a quanto previsto all’articolo 18 del Disciplinare. 

8.  CRITERI/MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE INCARICO 
 

Il presente articolo disciplina i criteri e le modalità di attribuzione degli incarichi che Poste vorrà 

affidare ai professionisti: si intendono escluse, pertanto, altre modalità di affidamento diverse da 

quella di individuazione dei professionisti tra quelli accreditati nel Comparto “Patrocinio ed 

Assistenza Legale” dell’Albo Fornitori del Gruppo Poste Italiane. 

In merito alla remunerazione degli incarichi, il presente Regolamento, non prevedendo fattispecie di 

convenzione economica (come prevede art. 13-bis alla legge 247/2012) di alcun genere, disciplina 

che il compenso venga stabilito secondo le previsioni della vigente normativa in materia (DM 55/2014 

così come modificato dal DM 37/2018) e che, in ogni caso, i parametri di legge utilizzati per il 
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compenso saranno dettagliatamente riportati in ogni singola lettera di incarico di Poste. 

8.1.   Incarichi rientranti tra quelli di cui all’art. 56, comma 1, lettera h) del D.Lgs. 
31 Marzo 2023, n. 36 e s.m.i: 

a) gli Operatori qualificati saranno individuati nel rispetto dei principi di economicità, efficienza, 

imparzialità, parità di trattamento, trasparenza e proporzionalità, nonché selezionati in base 

alle dichiarazioni rese in sede di qualificazione, previa adeguata negoziazione del corrispettivo 

in conformità ai criteri di cui al D.M. 55/2014 ed in particolare: 

b) nel caso di incarichi di importo inferiore/uguale a € 40.000 si potrà procedere mediante 

affidamento diretto e nel rispetto dei principi di cui al precedente punto a); 

c) nel caso di incarichi di importo maggiore a 40.000 ed inferiore/uguale a € 250.000 attraverso 

confronto competitivo tra almeno tre Operatori fermi restando i principi di cui al precedente 

punto a); 

d) nel caso di incarichi di importo maggiore a € 250.000, confronto competitivo tra almeno cinque 

Operatori fermi restando i principi di cui al precedente punto a). 

8.2    Incarichi rientranti tra quelli di cui all’art. 173, Allegato XIV alla direttiva 2014/24/UE del 
Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 febbraio 2014  del D.Lgs. 31 Marzo 2023, n. 36 
e s.m.  

e) per i contratti di valore inferiore alla soglia (1 Milione per i settori speciali) nel rispetto del 

principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti, ed in particolare: 

f) nel caso di incarichi di importo inferiore/uguale a 40.000 euro si potrà procedere mediante 

affidamento diretto previa adeguata negoziazione del corrispettivo e nel rispetto dei principi di 

cui al precedente punto a); 

g) nel caso di incarichi di importo maggiore di 40.000 ed inferiore/uguale a € 250.000 attraverso 

confronto competitivo tra almeno tre Operatori fermi restando i principi di cui al precedente 

punto a); 

h) nel caso di incarichi di importo maggiore a € 250.000, confronto competitivo tra almeno cinque 

Operatori, fermi restando i principi di cui al precedente punto a); 

i) per i contratti di valore pari o superiore alla soglia (1 Milione per i settori speciali) mediante: 

• un avviso di gara; 
• un avviso periodico indicativo, che viene pubblicato in maniera continuativa. L'avviso 

periodico indicativo si riferisce specificamente ai tipi di servizi che saranno oggetto degli 

appalti da aggiudicare. Esso indica che gli appalti saranno aggiudicati senza successiva 

pubblicazione e invita gli Operatori a manifestare il proprio interesse per iscritto; 

• un avviso sull'esistenza di un sistema di qualificazione che viene pubblicato in 

maniera continuativa. 

Il numero degli Operatori di cui ai precedenti punti c), d), g) e h), potrà essere, in via eccezionale, 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/comunitarie/2014_0023_concessioni.html#ALLEGATO_IX
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/comunitarie/2014_0023_concessioni.html#ALLEGATO_IX
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inferiore qualora non sia stato individuato dalla funzione richiedente aziendale un numero di 

Operatori sufficiente con i requisiti richiesti per l’esecuzione dell’incarico. 
 

9.   CONTRIBUTO SPESE DI QUALIFICAZIONE 

Ai fini della qualificazione, a prescindere dal numero dei Sottocomparti ai quali l’Operatore intende 

iscriversi, dovrà essere versato un contributo di euro 650,00 (seicentocinquanta/00) oltre IVA ad 

aliquota ordinaria.  

Diversamente, qualora l’Operatore fosse interessato al solo Sottocomparto F “Studi Legali di 

domiciliazione/Sostituzione Processuale” e “Recupero Crediti” dovrà versare un contributo di euro 

400,00 (quattrocento/00) oltre IVA ad aliquota ordinaria. 

Il versamento dovrà essere effettuato sul conto corrente postale di cui si riportano gli estremi: 

IBAN IT17 M 07601 03200 000099204224 

intestato a: Poste Italiane SPA AC-A-CA Depositi Cauzionali Albo Fornitori 

mediante bonifico specificando la seguente causale di versamento: 

“Istanza di Iscrizione per il Comparto Patrocinio e Assistenza Legale”. 
 
11. FORO COMPETENTE 

I diritti e le obbligazioni delle parti derivanti dall’applicazione del presente Regolamento sono regolati 

dalla Legge italiana e il Foro di Roma ha competenza in via esclusiva a giudicare. 

12. DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento si rimanda a quanto disposto 

nel Disciplinare significando che, in caso di discordanza relativamente ai Requisiti Specifici, prevale 

il presente Regolamento. 
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